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一、職缺：專任行政助理。
二、月支報酬：新臺幣28,681元(依據國立宜蘭大學約用人員報酬標準表薪點230支給)、享勞健保。
三、名額：1 名。
四、性別：不拘。
五、工作地點：26047宜蘭縣宜蘭市神農路一段1號
（國立宜蘭大學環境工程學系）
六、公告期間：110年1 月7日起至110 年1月27日止。
七、資格條件：
（一）國內外大學畢業(含)以上，熟悉大學校務或系所業務者尤佳。
（二）熟悉電腦作業並具電腦文書處理能力。
（三）個人特質須主動積極、有服務熱忱及良好溝通協調能力。
八、工作項目(本系得視需要調整工作內容)：
（一）環境工程學系系辦公室相關行政工作。
（二）其他臨時交辦事項。
九、其他應徵事項:
 (一) 請檢附下列表件各一份
        1.最高學歷證書(必繳、影本)。
[bookmark: _GoBack]2.個人履歷表及自傳(必繳、正本)。
      3.相關證照之證明文件(選繳、影本)。             
（二）請於 110年1月29日(星期五)前，以親送或掛號郵寄：26047宜蘭縣宜蘭市神農路一段1號，國立宜蘭大學環境工程學系系辦公室許先生收，郵寄以郵戳為憑，逾期恕不予受理 ，信封請註明「應徵專任行政助理」;本系聯絡電話：03-9317577或03-9317576，e-mail:chhsu @niu.edu.tw或ev@niu.edu.tw。
（三）經書面審查合格者，另行通知面試，不合格者恕不退件；本次徵才除正取名額1名外，得斟酌增列候補名額，候補期間為3個月，自甄選結果確定之翌日起計；本職缺任用日期暫訂自110年3月1日起。

